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Na osnovu ¢lana 40. Statuta Internacionalnog univerziteta Travnik u Travniku, Upravni odbor na
sjednici odrzanoj dana 08.12.2020. godine donosi sljedeci

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA INTERNACIONALNOG UNIVERZITETA TRAVNIK

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.

U skladu sa odredbama Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZzbene novine Srednjobosanskog
kantona“, broj 4/13) odredbama Statuta Internacionalnog unverziteta Travnik u Travniku, ovim
Poslovnikom se definira na¢in rada Upravnog odbora Internacionalnog Univerziteta Travnik u
Travniku (u daljem tekstu Upravni odbor), a narocito: unutrasnja organizacija upravnog odbora,
kancelarijsko i arhivsko poslovanje Upravnog odbora, ravnopravna upotreba jezika i pisma u
radu Upravnog odbora, na¢in rada Upravnog odbora, nacin odlu¢ivanja i Odluke Upravnog
odbora, stupanje na snagu i postupak izmjena i dopuna Poslovnika o radu Upravnom odbora
Internacionalnog univerziteta Travnik u Travniku (u daljem tekstu Poslovnik) te druga pitanja od
znafaja za rad 1 efikasno funkcioniranje Upravnog odbora.

II UNUTRASNJA ORGANIZACIJA UPRAVNOG ODBORA

Clan 2.

(1) Upravni odbor Univerziteta ima sedam (7) ¢lanova, od kojih dva (2) ¢lana imenuje Senat
Univerziteta, a pet (5) ¢lanova imenuje lice sa osnivackim pravima. Imenovanje clanova
Upravnog odbora od strane lica sa osnivackim pravima, odnosno Senata Univerziteta provodi se
na osnovu odluke bez raspisivanja konkursa. Mandat ¢lanova Upravnog odbora traje Cetiri (4)
godine.

(2) Istek mandata ¢lanova Upravnog odbora konstatuje se na sjednici Upravnog odbora koja
prethodi isteku mandata. Nakon $to Senat i lice sa osnivackim pravima dostave Odluke o
imenovanju ¢lanova Upravnog odbora zakazuje se nova sjednica Upravnog odbora. Konstatuje
se novi sastav ¢lanova Upravnog odbora i usvaja Odluka o izmjeni i dopuni Odluke o sastavu
Upravnog odbora.

(3) Predsjednika Upravnog odbora Univerziteta imenuje lice sa osnivackim pravima. Clanovi
Senata, rektor, prorektori te rukovodioci organizacionih jedinica ne mogu biti ¢lanovi Upravnog
odbora.
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(4) Nadleznosti Upravnog odbora su:
a. Daje prethodno misljenje na Statut Univerziteta;
b. Donosi Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i Sistematizaciji radnih mjesta, na prijedlog
Komisije za izradu i uskladivanje pravilnika sa vaze¢im zakonskim propisima;
c. Donosi pravilnike iz oblasti finansijskog poslovanja;
d. Utvrduje planove finansiranja i razvoja;
e. Donosi godisnji program rada Univerziteta, na prijedlog Senata Univerziteta;
f. Donosi finansijski plan i prihvaca godisnji obracun;
g. Usmjerava, kontrolira i ocjenjuje rad rektora, u domenu finansijskoga poslovanja;
h. Odlucuje o koristenju sredstava preko 5.000,00 KM;
i. Odgovara licu sa osnivackim pravima za finansijske rezultate rada Univerziteta;
J- Podnosi licu sa osnivackim pravima izvjestaj o poslovanju Univerziteta, najmanje jednom
godisnje;
k. Donosi odluku o osnivanju i ukidanju organizacijskih jedinica, na prijedlog Senata;
I. Donosi odluku o osnivanju i ukidanju ostalih pravnih lica, u skladu sa zakonom i
Statutom;
m. Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, aktom o osnhivanju i Statutom;

n. Donosi odluku o visini naknada usluga Internacionalnog univerziteta Travnik u Travniku,
odlucuje o smanjenu ili oslobadanju troskova Skolarine ili troSkova obnove po pismeno
podnesenom zahtjevu studenta ili troSova odbrane zavrS$nog i prakti¢nog rada;

0. Donosi odluku o raspisivanju poziva o procesu dostavljanja ponuda i odluku o
imenovanju komisije za otvaranje i ocjenu ponuda.

Clan 3.

(1) Sjednice Upravnog odbora, odrzavaju se u prostorijama Rektorata Univerziteta, Aleja
Konzula-Mlejanac bb Travnik.

(2) Sjedice Upravnog odbora se mogu odrzati online putem odrdenih aplikacija zooma, skaypa i
drugih aplikacija koju omoguc¢avaju odrZzavanje sastanaka online.

111 KANCELARIJSKO I ARHIVSKO POSLOVANJE
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Clan 4.

(1) Prijem, zavodenje i zdruzivanje akata i predmeta za Upravni odbor, usmjeravanje
dokumentacije, otpremanje poste i arhiviranje obavlja zapisnicar.

(2) Odluke, zakljucci 1 zapisnici Upravnog odbora cuvaju se u arhivu kao sluzbena
dokumentacija Univerziteta.

IV RAVNOPRAVNA UPOTREBA JEZIKA | PISMA

Clan 5.
U radu Upravnog odbora u ravnopravnoj upotrebi su bosanski, hrvatski i srpski jezik. Sluzbena
pisma su latinica i Cirilica.

V NACIN RADA UPRAVNOG ODBORA
1. OdrZavanje sjednica upravnog odbora
Clan 6.

(1) Konstituiraju¢u sjednicu Upravnog odbora saziva 1 njome predsjedava predsjednik Upravnog
odbora.

(2) Na konstituirajucoj sjednici usvaja se Poslovnik o radu Upravnog odbora.

(3) Sjednice Upravnog odbora saziva Presjednik po sopstvenoj inicijativi ili na zahtjev najmanje
dva ¢lana Upravnog odbora najkasnije 7. dana od dana prijema zahtjeva.

(4) Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog odbora sastavlja predsjenik Upravnog odbora.

Clan 7.
(1) Upravni odbor odlu¢uje na sjednicama o pitanjima iz svoje nadleznosti. Sjednice se
odrzavaju u sluzbenim prostorijama u sjednistu ili online uz opravdane razloge nemogucnosti
odrzavanja sjednice redovnim na¢inom.

(2) Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se po potrebi.

2. Sazivanje sjednica
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(1) Predsjednik Upravnog odbora obavjestava ¢lanove Upravnog odbora o sazivanju sjednice
dostavljanjem poziva i materijala koji ¢e biti razmatrani.

(2) Poziv za sjednicu i odgovaraju¢i materijal se dostavlja clanovima Upravnog odbora najmanje
¢lanovima tri dana prije odrzavanja sjednice.

(3) Poziv sadrzi dnevni red, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice.

(4) U opravdanim slucajevima sjednica se moze sazvati i bez dostavljanja poziva i materijala
¢lanovima Upravnog odbora. Upravni odbor ¢e se veéinom ukupnog broja glasova c¢lanova
Upravnog odbora izjasniti da 1i moZe raspravljati i donositi odluke ili tu sjednicu treba odloZiti.
(5) Poziv se osim pismeno moze poslati i elektronski na mail ¢lanova Upravnog odbora.

Clan 9.

Izuzetno, u hitnim slu¢ajevima, predsjednik Upravnog odbora moze sazvati najkasnije 24 h, prije
njenog odrzavanja uz dostavljanje poziva i prijedloga dnevnog reda i materijala za tacke
dnevnog reda. (Vanredna sjednica)

Clan 10.

(1) U slucaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora, sjednicu moze sazvati i
njome predsjedavati ¢lan Upravnog odbora, koga ovlasti predsjednik Upravnog odbora.

(2) Ovlastenje iz stava (1) se daje u pismenoj formi, a ukoliko iz opravdanih razloga to nije
moguce, ovlaStenje se moze dati putem telefona ili na drugi na¢in o ¢emu predsjedavajuci
obavjeStava zapisniara koji je obavezan da blagovremeno o tome obavijesti ostale ¢lanove
Upravnog odbora. Ove ¢injenice se posebno konstatiraju u zapisniku sa te sjednice.

(3) Predsjedavajuci iz stava (2) ovog ¢lana ima ovlastenja predsjednika Upravnog odobora u vezi
sa odrzavanjem sjednica kojom predsjedava.

Clan 11.
(1) Materijal koji ¢e se razmatrati na sjednici sadrzava prijedlog odluke ili odgovarajuceg drugog
akta koji se predlaze za donosenje odnosno za usvajanje Upravnom odboru.
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(2) Za stru¢nu-tehni¢ku pripremu i blagovremeno dostavljanje poziva i prate¢ih materijala za
sjednicu Upravnog odbora odgovoran je zapisnicar.

(3) Vanredne sjednice zbog njihove hitnosti mogu se sazvati bez dostavljanja poziva i materijala
s tim da ¢e u takvim slu¢ajevima postupiti kao u ¢lanu 8. stav (4).

Clan 12.

(1) Sjednici obavezno prisustvuje zapisnicar.

(2) Predsjednik Upravnog odbora moze odluditi da se na sjednicu pozovu predsjednici struc¢nih i
savjetodavnih tijela Univerziteta odnosno organizacione jedinice, predsjedavaju¢i komisija
imenovanih od Univerziteta odnosno organizacione jedinice, predstavnici studenata ili drugi
subjekti, ¢iji se materijal razmatra na sjednici.

(3) Upravni odbor moze odluciti da sjednici, osim ¢lanova Upravnog odbora i lica predvidenih
Zakonom 1 Statutom, prisustvuju i druga lica €ije prisustvo moze biti znacajno i korisno za
raspravu i odlu¢ivanje o odredenom materijalu i o odredenim pitanjima.

(4) Lica iz st. (2) i (3) ovog Clana mogu prisustvovati sjednicama Upravnog odbora i udestvovati
u raspravi samo za vrijeme razmatranja materijala radi kojeg su pozvani i to bez prava
odlucivanja 1 prisustvovanja ¢inu glasanja.

3. Materijali koje razmatra Upravni odbor
Clan 14.

Upravnom odboru se dostavljaju materijali za razmatranje u obliku zahtjeva, prijedloga, nacrta,
analize, izvjeStaja, programa, studije, informacije, misljenja, obavjestenja i sli¢no.

4. Nacin dostavljanja materijala upuc¢enih Upravnom odboru
Clan 15.

(1) Svi materijali upuceni Upravnom odboru dostavljaju se uz propratno pismo predsjedniku
Upravnog odbora. U propratnom pismu mora biti tatno naznaceno da li je materijal izraden po
programu rada Univerziteta odnosno organizacione jedinice (redovna aktivnost) ili na osnovu
zakljucka ili druge odluke Upravnog odbora ili nekog drugog tijela Univerziteta odnosno
organizacione jedinice, kao i da li se materijal dostavlja radi razmatranja i odlucivanja na
sjednici ili radi informiranja ¢lanova Upravnog odbora, te ukoliko se predlaze da se material
razmatra po hitnom postupku, obrazloZenje za takav prijedlog.
(2) Nakon uvida u materijal predsjednik Upravnog odbora isti ¢e dostaviti zapisni¢aru Koji je
obavezan dostaviti ga ¢lanovima Upravnog odbora na nacin propisan Poslovnikom.

(3) Materijale koji nisu sacinjeni u obliku i na nacin kako je predvideno odredbama
Poslovnika predsjednik Upravnog odbora vrac¢a obradivacu na upotpunjavanje i doradu.
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5. Prava i duznosti predsjednika ¢lanova upravnog odbora
Clan 16.

(1) Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora imaju pravo i duznost da prisustvuju i uéestvuju u
radu sjednice Upravnog odbora.

(2) U slucaju sprijecenosti da prisustvuju sjednici, duzni su da unaprijed obavjeste Presjednika
Upravnog odbora o razlozima koji ih sprecavaju da prisustvuju sjednici, a najkasnije dan uoci
odrZavanja sjedice.

(3) Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora su duzni obrazloziti sprijeCenost da prisustvuju
sjednici.

(4) Clan Upravnog odbora koji mora iz odredenih razloga da napusti sjednicu obavezan je da
trazi odobrenje predsjednika Upravnog odbora, dok ¢e predsjednik Upravnog odbora u takvim
slu¢ajevima prekinuti sjednicu ili ovlastiti Clana Upravnog odbora da nastavi vodenije sjednice.

(5) Ukoliko Clan Upravnog odbora dva puta uzastopno neopravdano ne prisustvuje sjednici (o
tome ne obavijesti predsjednika Upravnog odbora i ne opravda odsustvo), Upravni odbor ¢ée
pokrenuti inicijativu za razrjesenje Clana Upravnog odbora.

Clan 17.

Clanovi Upravnog odbora imaju pravo i obavezu da:

- Predlazu odrZavanje sjednice Upravnog odbora,

- Predlazu dnevni red sjedice Upravnog odbora,

- UCestvuju u raspravama i donosenju odluka, zaklju€aka 1 drugih akata iz djelokruga rada
Upravnog odbora,

- Budu obavjesteni o pitanjima koja su od znacaja za uspjesno vrsenje funkcije ¢lana Upravnog
odbora

- Raspravljaju u vezi sa pitanjima koja su na dnevnom redu.

6. Odrzavanje i tok sjednice

Clan 18.
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(1) Sjednica ¢e se odrzati ako sjednici prisustvuje veéina ukupnog broja ¢lanova Upravnog
odbora (kvorum).
(2) Predsjednik otvara sjednicu, rukovodi njenim radom i stara se o odrzavanju reda.
(3) U obavljanju poslova iz stava 2. ovog ¢lana, Predsjednik:
e Utvrduje da li za odrzavanje sjednice postoji kvorum,
e u slucaju da za odrzavanje sjednice ne postoji kvorum, sjednica se odlaze i zakazuje
druga,
e vodi racuna da se rad Upravnog odbora odvija prema utvrdenom dnevnom redu i po
odredbama ovog Poslovnika,
e pokrece raspravu i daje rije¢ ¢lanovima Upravnog odbora,
e uopravdanim slu¢ajevima odobrava napustanje sjednice clanovima Upravnog odbora,
¢ u slucaju narusavanja reda na sjednici, izrice mjeru opomene ili udaljavanja sa sjednice,
e predlaze donoSenje odluka, zakljucaka i drugih akata kada utvrdi da je pitanje iz dnevnog
reda dovoljno raspravljeno.

Clan 19.

(1) Nakon utvrdivanja da Upravni odbor ima kvorum, predsjednik stavlja prijedlog dnevnog reda
na razmatranje i usvajanje. Prijedlog dnevnog reda je usvojen ako za njega glasa vecina ukupnog
broja ¢lanova Upravnog odbora.

(2) Ako ¢lanovi Upravnog odbora predlazu dopunu dnevnog reda duzni su da to obrazloze,
nakon ¢ega se ve¢inom ukupnog broja ¢lanova odlucuje Upravni odbor

(3) Nakon §to je usvojen dnevni red, prelazi se na razmatranje tacaka dnevnog reda redoslijedom
kako je usvojen dnevni red.

Clan 20.
(1) Po utvrdivanju dnevnog reda usvaja se zapisnik sa prehodne sjednice Upravnog odbora.

(2) Clan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik. O osnovanosti stavljenih
primjedbi odlucuju se na sjednici. Stavljanje 1 usvajanje primjedbe se unose u zapisnik.

Clan 21.

(1) Nakon usvajanja zapisnika sa prehodne sjednice prelazi se na rad prema tackama dnevog
reda.
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(2) Ukoliko se dostavljeni materijali ili uvodno izlaganje jasni, prelazi se na raspravu i
izjasnjavanje po svakoj pojedinoj tacki.

7. Zapisnik
Clan 22.

(1) O toku sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik. Zapisnik vodi stuc¢no lice iz reda
zaposlenika koje odredi Predsjednik Upravnog odbora-zapisnicar.
(2) Zapisnik se vodi elektronski ili pismeno.
(3) Zapisnik sa sjednice Upravnog odbora sadrzi:
e oznaku (redni broj) sjednice;
e datum i vrijeme odrzavanja sjednice;
e ime i prezime predsjedavajuceg sjednice
e imena i prezmena: prisutnih, odsutnih i opravdano odsutnih ¢lanova
e dnevni red sjednice;
¢ izdvojena miSljenja, prijedloge, stavljene prigovore ili primjedbe
o zakljucke i odluke koje su usvojene
e 8.ostale relevantne dogadaje sa sjednice.

(5) Zapisnik potpisuje Predsjednik i zapisnicar i isti se ovjerava peatom.

(6) Predsjednik Upravnog odbora je obavezan dostaviti zapisnik sa sjednice u roku od pet dana
od dana njegovog usvajanja osnivacu

VI NACIN ODLUCIVANJA UPRAVNOG ODBORA
Clan 23.

(1) Upravni odbor donosi odluke glasanjem.
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(2) Glasanje je po pravilu javno.

(3) Upravni odbor donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

(4) Nakon rasprave na prijedlog Prijedednika Upravnog odbora pristupa se glasanju. Glasanje se
vrsi javno izjasnjavanje ko je ,,za®“, ko je ,,protiv*‘ i ko je ,,uzdrzan®.

(5) Po zavrSsenom glasanju, Presjednik utvrduje rezultate glasanja i proglasava da je prijedlog
prihvacen ili odbijen, odnosno odluka ili zakljuc¢ak usvojen ili nije usvojen.

(6) U slucaju kada Upravni odbor nije odlucio jednoglasno, u zapisniku se obavezno konstatira i
navodi ime i prezime ¢lana Upravnog odbora koji je glasao za odluku odnosno koji je glasao
protiv. Na zahtjev ¢lana Upravnog odbora koji je glasao protiv donoSenja odluke u zapisnik se
unosi njegovo izdvojeno misljenje

VIlI ODLUKE UPRAVNOG ODBORA
Clan 24.

Upravni odbor, zavisno Od slu¢aja, donosi op¢e 1 pojedinacne akte kao Sto je:
e Odluka,
e zakljucak,
e uputstvo,
e preporuka,
e misljenje,
e obavjestenje,
e poslovnik o radu,
e pravilnik o sistematizaciji radnih mjesta,
e pravilnik o javnoj nabaci opreme za medunarodne projekte.

Clan 25.

(1) Odluka je akt koji se donosi radi izvrSavanja ili konkretizacije Zakona ili drugih op¢ih akata
ili njihovih pojedinih odredbi. Odlukom se odluc¢uje i o drugim pitanjima iz nadleznosti
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Upravnog odbora kada je to Zakonom, drugim opéim aktom ili Poslovnikom odredeno.

(2) Zakljucak je akt kojim Upravni odbor odlucuje o svom radu i o radu radnih tijela, komisija,
odbora ili savjetodavnih tijela Univerziteta/organizacionih jedinica ili o radu tijela ili komisija
koje imenuje Upravni odbor. Zaklju¢kom Upravni odbor moze zauzeti Stav o pitanju koje je
razmatrao, ukljuéujudi i utvrdivanje obaveza za organe Univerziteta organizacione jedinice u
pogledu pripreme vr$enja poslova iz njihovog djelokruga.

(3) Uputstvom se utvrduju obaveze Univerziteta/organizacione jedinice u vezi sa izvrSavanjem
Zakona i drugih propisa i opéih akata, te se u tom smislu usmjerava njihov rad.

Clan 26.

(1) Sve pisane otpravke odluka koje donese Upravni odbor potpisuje predsjednik Upravnog
odbora ili Clan Upravnog odbora kojeg on ovlasti.

(2) Odluke Upravnog odbora iz stava (1) ovog Clana dostavljaju se licima na koja se odnose
najkasnije u roku od sedam (7) dana od dana donoSenja odluke, a u hitnim slucajevima
najkasnije u roku od tri (3) dana od dana donosenja odluke.

VI JAVNOST RADA UPRAVNOG ODBORA
Clan 27.

(1) Rad Upravnog odboraje javan.

(2) U skladu sa Ustavom i zakonima, Upravni odbor izvjestava javnost o svom radu i donesenim
odlukama, kao 1 zna¢ajnim pitanjima ¢ije je razmatranje u toku ili ¢e se razmatrati.

(3) Upravni odbor ve¢inom glasova svih ¢lanova odreduje koji se materijali o pitanjima koja se
razmatraju na sjednicama Upravnog odbora, u skladu sa Zakonom o kojim pitanjima se nece
informirati javnost.

IX SLUZBE I RADNA TIJELA
Clan 28.

(1) Sluzbe Univerziteta obavezne su osigurati svu potrebnu administrativno-tehni¢ku i drugu
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potrebnu pomoé predsjedniku Upravnog odbora i zapisni¢aru, kako bi se osiguralo redovno i
efikasno odrzavanje sjednica, pripremanje i izrada materijala, te Cuvanje zapisnika.

(2) Radi razmatranja pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora, davanje prijedloga i miSljenja o tim
pitanjima, vrSenja odredenih poslova i zadataka u vezi sa provodenjem akata koje donese ili
usvoji Upravni odbor, Upravni odbor moze zatraziti posebnu stru¢nu pomo¢ Univerziteta,
angazirati odgovarajuée strucno lice za tu oblast, odnosno obrazovati povremena radna tijela ili
komisije.

(3) O imenovanju radnih tijela ili komisije donosi Odluku o imenovanju. Ovom odlukom se
odreduje se ime i prezime lica koje se angazira, odnosno utvrduje sastav, poslovi koji ¢e se
obaviti, rok zavrSetka poslova, nacin izvjestavanja, osnov angaziranja i drugi bitni podaci.

X ZAVRSENE ODREDBE

Clan 29.
(1) 1zmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nain i po postupku koji vazi za njegovo
donoSenje. Izmjene i dopune Poslovnika moZe predloziti predsjednik ili bilo koji ¢lan Upravnog

odbora.
(2) Prijedlog mora biti obrazlozZen i da sadrzi odredbu koja se mijenja i odrebu koja se predlaze.

X1 STUPANJE NA SNAGU
Clan 24.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Upravnog
odbora Internacionalnog univerziteta Travnik broj: 01-09-01-01/18 od 16.01.2018. godine.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i dostaviti ¢e se svim ¢lanovima Upravnog
odbora i postaviti ¢e se na web stranicu Univerziteta.

Predsjednik Upravnog odbora
Jasmin Jusufranié

Broj: 01-06-01-02/20
Travnik, 08.12.2020. godine
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