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OSOBNE INFORMACIJE Skroza Tanja 
 

 

  Glavica 17B, 72270 Travnik, Bosna i  Hercegovina 

 +387 30 509- 682  

        tanja.ljoljic@gmail.com 

      Spol  Žensko | Datum rođenja  17.07.1986. | Državljanstvo  BIH-FBIH 

 

RADNO ISKUSTVO  

 

Od 2016- 

 

 

Od Decembra 2015. Do Decembra 

2016. Volontersko-pripravnički rad 

 Internacionalni univerzitet Travniku u Travniku 
 Bunar bb, Travnik 

 ▪ Primljena sam da odradim pripravničko-volonterski na godinu dana. Radila sam pri 
Ministarstu za privredu, a dodjelili su me Internacionalnom univerzitetu Travniku u Travniku. 

 

 

 

Od  Maja 2014. Do Decembra 
2014. 

Referent za studentska pitanja 
Internacionalni univerzitet Travnik u Travniku 
 

 
Volontersko-pripravnički rad 
Internacionalni univerzitet Travniku u Travniku 
 Bunar bb, Travnik 

▪ Primljena sam da odradim pripravničko-volonterski na godinu dana. Radila sam pri Ministarstu za privredu, a dodjelili su me 
Internacionalnom univerzitetu Travniku u Travniku. 

 
 
 
Aministrator baze podataka 

Općina Travnik – Matični ured ,   

 Bosanska bb, Travnik 

▪ Općina Travnik u saradnji sa Fondacijom „Wings of Hope“ – Deutchladn implementirala je 
projekat „ Pomoć  za samopomoć“ u Bosni i Hecegovini. Primljena sam  Ugovorum o djelu sa 

zvanjem  bakalaureat (bachelor) općeg menadžmenta u ekonomiji  na unos podataka iz matičnih knjiga 
rođenih, vjnečanih, umrlih i državljanstava. Također,radila sam i oslate adminstrativne poslove po potebi radi 
obilnosti posla u matičnom uredu. 
Djelatnost ili sektor  državna služba 
 

Od Novembra 2012. Do Maja 
2014. 

Unos podataka 

 Općina Travnik – Matični ured,   

 Bosanska bb, Travnik 

 ▪ Primljena sam  ugovorum o djelu sa zvanjem  ekonomski tehničar na unos podataka  iz matičnih 
knjiga rođenih, vjnečanih, umrlih i državljanstava, usklađivanje podataka s knjigama, provjera unesenih 
podataka, unosom promjena koje su se dešavale u matičnim knjiga za taj period, statističkim podacima matičnog 
ureda, slanjem pošte, protokolisanjem ulazne pošte  i trebovanjem materijala za određene vremenske periode. 

 Djelatnost ili sektor  državna služba 

 

  
 

OBRAZOVANJE I 
OSPOSOBLJAVANJE  

 

mailto:tanja.ljoljic@gmail.com


Od Novembra 2011 do Aprila 
2014 

Bakalaureat (Bachelor) Općeg menadžmenta Zamijenite razinom 
NKO-a ako je 

primjenjivo 

Fakultet  za menadžment i poslovnu ekonomiju,  Aleja konzula 4, Travnik 

▪ Osnovni menadžment,finanskijski menadžment, poslovno komuniciranje u svijetu 
golobalnog biznisa, upravljanje investicijama i menadžment malih i srednjih preduzeća. 
 

Od Septembra 2001 do Maja 
2004 

Ekonomski tehničar Zamijenite razinom 
NKO-a ako je 

primjenjivo 

Mješovita srednja „Ekonomsko-ugostiteljska“ škola, Školska bb, Travnik 

▪ Knjigovodstvo, poslovna korespodencija, daktilografija, matematika, informatika, privredna 
matematika,  finansije i statistika. 

 

OSOBNE VJEŠTINE  

 

Materinski jezik Bosanski jezik 

  

Ostali jezici RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE 

Slušanje Čitanje Govorna interakcija Govorna produkcija  

Engleski B1 B1 B 2 B  2 B 1 

 Polaganje engleskog pri fakultetu. 

 

Komunikacijske vještine  

▪ Visok nivo komunikacijske vještine, timski rad, prilagođavanja različitim okruženjima, 
interpesonalne vještine (korz radionice pri pozorištu Travnik sa djecom iz JU „Centar za socijalni  
rad“ Travnik,  rad  u matičnom  uredu  i komunikaciju s građanim,  i kroz folklorne aktivnosti). 

 

Organizacijske / rukovoditeljske 
vještine 

 

▪ Vođenje (vodila sam grupu od 20-30 članova Kulturno umjetničkog društva Travnik) 

▪ Mentorstvo (dajem povratne informacija na konstruktivan način  i gradim povjerenje i 
odgovornost sa drugim ljudima). 

▪ Podučavanje (umijem da prenesem drugima svoja znanja i vještine). 
 

Poslovne vještine ▪ Sigurna, odgovorna, ambiciozna, pouzdana, tolerantna, temeljnja. 
 

Računalne vještine  

▪ Dobro poznavanje rada na račuranu, a posebno u MS Office paketu ( Word, Excel, Power Point) kao i 
Corel draw-a, te intereneta. 

 

Ostale vještine ▪ Poštena, visoko motivisana, pouzdana, posvećena, lojalna, spremna da doprinesem  
ostvarenju cilja, spremna za naporan  rad, fleksibilna, samostalna.Ostale aktivnosti: trčanje, rolanje, 
gluma, folklor. 

 

Vozačka dozvola ▪ B kategorija 
 
 


