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RADNO ISKUSTVO u

Od 2016- Referent za studentska pitanja
Internacionalni univerzitet Travnik u Travniku

Od Decembra 2015. Do Decembra
2016. Volontersko-pripravnickirad . v, .

MR SR @Ak ik

Imggp@}ngerznet Travniku u Travniku

Bunar bbP-rI{Fﬁlgr'\l% sam da odradim pripravni¢ko-volonterski ha godinu dana. Radila sam pri

MinistarstG FRISRASRMARGERREN RiRTRMEIRkeRIAERSSHRR: B Ha0AIG A HRSAM P Ministarstu za priv

Internacionalnom univerzitetu Travniku u Travniku.

Od Maja 2014. Do Decembra o
2014. Aministrator baze podataka

Op¢ina Travnik — Mati¢ni ured ,
Bosanska bb, Travnik

Op¢ina Travnik u saradnji sa Fondacijom ,Wings of Hope® — Deutchladn implementirala je
projekat ,, Pomo¢ za samopomoc” u Bosni i Hecegovini. Primljena sam Ugovorum o djelu sa
zvanjem bakalaureat (bachelor) opteg menadZmenta u ekonomiji na unos podataka iz matiénih knjiga
rodenih, vine€anih, umrlih i drZavljanstava. Takoder,radila sam i oslate adminstrativne poslove po potebi radi

obilnosti posla u mati¢nom uredu.
Djelatnost ili sektor drzavna sluzba

Od Novembra 2012. Do Maja ~ Unos podataka

2014.
Op¢ina Travnik — Mati¢ni ured,
Bosanska bb, Travnik
. Primljena sam ugovorum o djelu sa zvanjem ekonomski tehni¢ar na unos podataka iz mati¢nih
knjiga rodenih, vine€anih, umrlih i drZavljanstava, uskladivanje podataka s knjigama, provjera unesenih
podataka, unosom promjena koje su se deSavale u mati¢nim knjiga za taj period, statistickim podacima matiénog
ureda, slanjem poste, protokolisanjem ulazne poste i trebovanjem materijala za odredene vremenske periode.
Djelatnost ili sektor drzavna sluzba
OBRAZOVANJE |
OSPOSOBLJAVANJE ||
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Od Novembra 2011 do Aprila
2014

Od Septembra 2001 do Maja
2004

OSOBNE VJESTINE

Materinski jezik

Ostali jezici

Engleski

Komunikacijske vjestine

Organizacijske / rukovoditeljske
vjestine

Poslovne vjestine

Racunalne vjestine

Ostale vjestine

Vozacka dozvola

Bakalaureat (Bachelor) Op¢eg menadZmenta Zamijenite razinom

NKO-a ako je
primjenjivo
Fakultet za menadZment i poslovnu ekonomiju, Aleja konzula 4, Travnik
. Osnovni menadzment,finanskijski menadzment, poslovno komuniciranje u svijetu
golobalnog biznisa, upravijanje investicijama i menadzment malih i srednjih preduzeca.
Ekonomski tehni¢ar Zamijenite razinom
NKO-a ako je
primjenjivo
MjeSovita srednja ,Ekonomsko-ugostiteliska“ $kola, Skolska bb, Travnik
. Knjigovodstvo, poslovna korespodencija, daktilografija, matematika, informatika, privredna
matematika, finansije i statistika.
||
Bosanski jezik
RAZUMIJEVANJE GOVOR PISANJE
Slusanje Citanje Govorna interakcija | Govorna produkcija
B1 B1 B2 B 2 B1
Polaganje engleskog pri fakultetu.
. Visok nivo komunikacijske vjestine, timski rad, prilagodavanja razli¢itim okruzenjima,

interpesonalne vjestine (korz radionice pri pozoristu Travnik sa djecom iz JU ,Centar za socijalni
rad“ Travnik, rad u matiénom uredu i komunikaciju s gradanim, i kroz folklorne aktivnosti).

. Vodenje (vodila sam grupu od 20-30 ¢lanova Kulturno umjetnickog drustva Travnik)

. Mentorstvo (dajem povratne informacija na konstruktivan nacin i gradim povjerenje i
odgovornost sa drugim ljudima).

. Poducavanje (umijem da prenesem drugima svoja znanja i vjestine).

. Sigurna, odgovorna, ambiciozna, pouzdana, tolerantna, temeljnja.

. Dobro poznavanie rada na ra¢uranu, a posebno u MS Office paketu ( Word, Excel, Power Point) kao i

Corel draw-a, te intereneta.

. Postena, visoko motivisana, pouzdana, posvecena, lojalna, spremna da doprinesem
ostvarenju cilja, spremna za naporan rad, fleksibilna, samostalna.Ostale aktivnosti: tréanje, rolanje,
gluma, folklor.
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